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Modificación de Reportes Standard (2019) en ActiveReports 
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Introducción 
 
En TACTICA CRM & ERP contamos con un módulo de Reportes desde el cual se podrán ver, 
crear y/o modificar reportes. Esto es exclusivo para reportes de ActiveReports (podemos 
identificar este tipo de archivos por su extensión “.rpx”). 
 
La modificación de reportes en muchos casos puede ser compleja y se requieren 
conocimientos previos del lenguaje SQL para poder trabajarlos correctamente. De todas 
maneras, en este cuadernillo se mostrarán modificaciones más simples que pueden 
realizarse masivamente en los reportes standard que hay disponibles a partir de mediados 
del año 2019 (advertencia: por el momento solo estarán disponibles para Mysql). 
 
En caso de no disponer de los mismos, se podrán solicitar a formatos@tacticasoft.com 
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Valores Generales 
 
Para comenzar debemos ingresar al módulo de Reportes y seleccionar la opción “Valores 
Generales” que se encuentra en la barra lateral.  
 

 
 
Se abrirá una nueva ventana con 2 secciones: una de imágenes y otra de líneas de texto. 
 
Zona de Imágenes: 
Aquí se podrán buscar y seleccionar los archivos de imagen que deseamos agregar en los 
reportes. Las imágenes seleccionadas en los campos “Encabezado” y “Pie de Página” se 
verán reflejadas automáticamente en la mayoría de los reportes standard (no todos, ya que 
en algunos casos no aplica por el tipo de reporte). 
 
Por defecto, la imagen del encabezado debe tener un tamaño máximo de 305x115 píxeles 
(o 5,15cm x 1,95cm). Si es más grande no se verá completa, pero podemos ajustarle el 
tamaño y luego volver a seleccionarla. La imagen del pie de página, en cambio, se ajustará 
al tamaño asignado para la misma (es decir, si es más grande se mostrará completa pero 
reducida, y viceversa). 
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En esta misma sección figuran también otros campos adicionales de imagen que podremos 
agregar, pero debemos tener en cuenta que en principio no se verán reflejadas en los 
reportes standard. Esto es porque puede haber reportes que utilicen distintas imágenes 
que el resto. Entonces, para estos casos se podrá configurar cada reporte para que muestre 
la imagen correspondiente al mismo. 
 
Zona de Líneas: 
Aquí se podrán agregar líneas de texto que se verán reflejadas automáticamente en los 
reportes standard (“Línea 1” y “Línea 2”). Las demás líneas de texto se verán reflejadas solo 
en los reportes en los que se configure para que se muestren (similares a los campos 
adicionales de imagen mencionados en el punto anterior). 
 

 
 
A continuación veremos un ejemplo donde se mostrará cómo impactan estas 
modificaciones en los reportes standard. 
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Ejemplo de Modificación de Reporte 
 
En este caso, tomaremos como ejemplo un reporte standard de Presupuestos. 
Los reportes standard en general contienen por defecto logos en el encabezado y pie de 
página, a modo de ejemplo. También otros campos de texto. 
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Si deseamos modificar estas imágenes y textos en los reportes standard, debemos ingresar 
primero al módulo de Reportes y luego seleccionar la opción “Valores Generales” que se 
encuentra en la barra lateral. En los campos de imagen debemos buscar y seleccionar las 
que deseamos agregar. También completar los campos de texto correspondientes. 
 

 
 
Luego para finalizar debemos presionar el botón “Aceptar”. 
 
A partir de este momento, los reportes standard mostrarán los nuevos logos y textos 
agregados en el paso anterior, que reemplazarán a los que figuran por defecto. Si lo 
deseamos, se podrán volver a editar en cualquier otro momento. 
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El reporte de Presupuestos ahora se mostrará actualizado. 
 

 
 

 
 

Estos mismos cambios se verán reflejados en la mayoría de los reportes standard.  
De esta forma no será necesario editarlos de a uno, sino que lo haremos en forma masiva 
para todos. 
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